Temeljem UREDBE (EU) 2016/679 EUROPSKOG PARLAMENTA | VIJECA od 27. travnja 2016.

0 zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o
stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opc¢a uredba o zastiti podataka - GDPR), : Udruga Profesor
Baltazar sa sjedistem u Zagrebu, (Grad Zagreb) Bolnitka cesta 54, OIB: 16645975996 (u daljnjem
tekstu: Voditelj obrade i/ili Udruga), donosi dana 25.5.2018. godine, slijededi

PRAVILNIK
O OBRADI OSOBNIH PODATAKA

UVODNE ODREBE
Clanak 1.

Ciljevi donosenja ovog Pravilnika su definiranje prava i obveza Voditelja obrade vezanih za obradu i
osobnih podatka koje Voditelj cbrade prikuplia u sklopu svojih poslovnih procesa, sve u skladu s
Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi
s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage
Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka — GDPR; SL EU L119) te Zakonom o provedbi
Opce uredbe o zastiti podataka (NN 42/18).

.Obrada” znaéi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na
skupovima osobnih podataka Ispitanika, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima kao
8to su prikupljanje, biljeZzenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena,
pronalazenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, S$irenjem ili stavljanjem na

raspolaganje na drugi nagin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili unistavanje.

PODRUCJE PRIMJENE
Clanak 2.

Udruga ovime ureduje obradu osobnih podataka svih fizickih osoba ¢&ije podatke koristi u svom
poslovanju, i to osobito: sadasdnjih i bivéih zaposlenika, poslovnih suradnika te ostalih pojedinaca s

kojima stupa u kontakt (dalje u tekstu: Ispitanici).

EVIDENCIJE OBRADE
Clanak 3.

Voditelj obrade uspostavlja i vodi slijedece evidencije osobnih podataka Ispitanika koje sadrze, u mjeri

u kojoj je primjenjivo slijedece podatke:
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a) naziv i kontakt - podatke Voditelja obrade i, ako je primjenjivo, zajedni¢kog voditelja obrade,

predstavnika Voditelja obrade i sluzbenika za zastitu podataka;

b) svrhu u koju se podaci prikupljaju;

c) opis kategorija Ispitanika i kategorija osobnih podataka;

d) kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, ukljucujuci
primatelje u tre¢im zemljama ili medunarodne organizacije;

e) prijenose osobnih podataka u trecu zemlju ili medunarodnu organizaciju, ukljucujuci
identificiranje te treée zemlje ili medunarodne organizacije te dokumentaciju o eventualnim

odgovarajuc¢im zastitnim mjerama,
f) predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka;

g) opci opis tehni¢kih i organizacijskih sigurnosnih mjera.
Evidencije se vode na propisanom obrascu Agencije za zaétitu osobnih podataka RH (PRILOG 1).

Voditelj obrade uspostavio je slijedece evidencije:

1. Evidencija zaposlenika - obuhvaca osobne podatke sadasnjih i bivéih radnika te osoba koje

rade za Voditelja temeljem drugih vrsta ugovora
2. Evidencija poslovnih partnera (prodavaca/dobavijaa) - obuhvaca osobne podatke kontakt

osoba

POSEBNA PRAVILA O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA U ONLINE OKRUZENJU
Clanak 4.

4.1. Udruga je usvojilo posebna pravila o obradi osobnih podataka u online okruzenju («Pravila

privatnosti») koja su dostupna na web-stranici www.profesor-baltazar.hr

Navedena pravila odnose se na obradu osobnih podataka uslijed koristenja web stranice Udruge kao i

uslijed komunikacije putem e-maila te posebnog obrasca za kontakt s Udrugom dostupnog na web

stranici.
Navedena pravila smisleno nadopunjuju ovaj Pravilnik.

PRIKUPLJANJE PODATAKA
Clanak 5.

Osobni podaci prikupljaju se neposredno od Ispitanika ili preuzimanjem iz javno dostupnih zbirki

osobnih podataka ili od tre¢ih osoba uz ispunjenje propisanih uvjeta.
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Osobni podaci prikupljat ¢e se, kad god je to moguce, prema standardiziranim procedurama.
Vrste podataka koji se prikupljaju su:
» za sve zaposlenike u radnom odnosu prikupljaju se podaci u skladu s posebnim propisima:
1) ime i prezime,
2) osobni identifikacijski broj,
3) spol,
4) dan, mjesec i godinu rodenja,
5) drzavljanstvo,
6) prebivalite, odnosno boraviste,
7) dozvolu za boravak i rad ili potvrdu o prijavi rada, ako ih je strani radnik obvezan imati,

8) stru€no obrazovanje te posebne ispite i teCajeve koji su uvjet za obavljanje posla (ukljuujuci

licence, certifikate i sli€no),
9) datum pocetka rada,

10) naznaku radi li se o ugovoru iz ¢lanka 61. stavka 3. i ¢lanka 62. stavka 3. Zakona o radu te broj
radnih sati koje ¢e radnik raditi temeljem takvog ugovora, kao i suglasnost poslodavca kod kojeg
radnik radi u punom radnom vremenu ili poslodavaca kod kojih radnik u nepunom radnom vremenu

radi éetrdeset sati tjedno,
11) trajanje rada u inozemstvu, drzava i mjesto rada, u slu¢aju upucivanja radnika u inozemstvo,

12) trajanje privremenog ustupanja radnika u povezano drustvo, sjediste i mjesto rada ustupljenog

radnika te drzava poslovnog nastana povezanog drustva, u slu¢aju ustupanja u inozemstvo,
13) naznaku radi li se o poslovima, na kojima se staZ osiguranja raéuna s povecanim trajanjem i kako,

14) mjesto rada, a ako ne postoji stalno ili glavno mjesto rada, napomenu da se rad obavlja na

razli¢itim mjestima,

15) ugovoreno tjedno radno vrijeme, odredeno puno radno vrijeme, odnosno propisano skraceno

radno vrijeme u satima,
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16) vrileme mirovanja radnog odnosa, neplac¢enog dopusta, rodiljnih i roditeljskih dopusta ili koristenja

drugih prava u skladu s posebnim propisom,
17) datum prestanka radnog odnosa,
18) razlog prestanka radnog odnosa

» za poslovne partnere (kontakt-osobe):

1) ime i prezime
2) e-mail adresa
3) broj mobilnog telefona i/ ili drugi broja telefona
4) naziv pravne osobe u ime koje Ispitanik djeluje

SVRHA PRIKUPLJANJA PODATAKA
Clanak 6.

Osobni podatci se prikupljaju, obraduju i koriste zakonito, posteno i transparentno i to isklju¢ivo u
posebne, izricite i zakonite svrhe na nacin kojim se osigurava odgovarajuca sigurnost osobnih
podataka ukljucujuci zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od slu¢ajnog gubitka unigtenja ili

oStecenja primjenom odgovarajucih tehnickih i organizacijskih mjera.

Voditelj obrade osobne podatke prikuplja i obraduje samo ako je ispunjen najmanje jedan od sliedece

navedenih uvjeta:
- ispitanik je dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise posebnih svrha

- obrada je nuZna za izvréavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili kako bi se poduzele

radnje na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora
- obrada je nuzna radi poStovanja pravnih obveza Voditelja obrade
- obrada je nuzna kako bi se zaétitili klju¢ni interesi ispitanika

- obrada je nuzna za izvrSavanje zadace od javnog interesa
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- obrada je nuzna za potrebe legitimnih interesa Voditelja obrade ili trece strane osim u sluc¢aju
kada su od tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zastitu

osobnih podataka,

PRIVOLA
Clanak 7.

Uz prethodnu privolu, osobni podaci mogu se prikupljati, obradivati i koristiti i za druge svrhe, osim

navedenih u prethodnim &lancima.

Zahtjev za privolu mora biti predoéen na nadin da ga se moze jasno razluciti od drugih pitanja, u
razumljivom i lako dostupnom obliku uz uporabu jasnog i jednostavnog jezika. U svrhu pribavljanja
privole Voditelj obrade koristi obrazac propisan od strane Agencije za zastitu osobnih podataka
(PRILOG ).

Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povuci svoju privolu i zatraziti prestanak daljnje obrade njihovih
podataka, osim ako se radi o obradi podataka u statisticke svrhe, kad osobni podaci vise ne

omogucuju identifikaciju osobe na koju se odnose.

MJERE ZASTITE
Clanak 8.

Osobni podaci sadrzani u zbirci Stite se od slucajne ili namjerne zlouporabe, unistenja, gubitka,

neovlastenih promjena ili dostupa tehnickim, organizacijskim i kadrovskim mjerama zastite.

U svrhu cCuvanja povjerljivosti svi zaposlenici Udruge potpisuju posebnu lzjavu o povjerljivosti

(PRILOG 3).

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku &uvaju se u

registratorima, u zatvorenim ormarima.

Tehnicke mjere zastite koje se koriste su:

. Postavljanje lozinki i prava pristupa podacima, programima i opremi.
. Redovna nadogradnja operativhog sustava i racunalnih programa
. Postavljanje antivirusnog programa na uredaje
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. Sigurnosne kopije podataka (Backup)

. Postavljanje vatrozida (firewalla)
. Zastita pristupa mreznoj infrastrukturi
. Kriptiranje podataka i prijenosnih uredaja na naéin da se u programima i bazama podataka

osobni podaci pseudonimiziraju, a prostor za pohranu na prijenosnim uredajima kriptira

. Zastita podataka pohranjenih u papirnatom obliku

. Fizicka zastita od nedozvoljenog pristupa

. Zastita Internet usmjerivaca (eng. Internet Router) od neovlastenog pristupa
. Zastita pristupa podacima s udaljenih lokacija od neovlastenog pristupa

. Pristup opremi i programima putem kartica s ¢ipom

DAVANJE NA KORISTENJE TRECIM OSOBAMA
Clanak 9.

Prikupljeni osobni podaci mogu se proslijediti tre¢im osobama samo kada to predvida zakon ili kada
isto zahtijeva poslovni interes, u kojem slu¢aju se sklapaju odgovarajuéi ugovori ili poduzimaju druge

odgovarajuce mjere u svrhu osiguranja daljnje obrade u skladu s mjerodavnim propisima.

U slucaju da Voditelj obrade povjeri obradu izvrditeljima obrade, oni su duzni:

- obradivati podatke samo po nalogu Voditelja obrade,

- imati potpisane izjave o povjerljivosti,

- uvati zapise o obradi,

- implementirati odgovarajucu zastitu,

- dobiti privolu u sluc¢aju podugovaranja,

- suradivati s Voditeljem obrade kod prijave povrede, zahtjeva za pristup i procjena ucinka na
zastitu privatnosti,

- imati ugradene principe privatnosti u dizajn.

Voditelj obrade obvezan je s |zvrSiteljima obrade imati pisani ugovor.

PRAVA ISPITANIKA
Clanak 10.

Svaki Ispitanik ima pravo dobiti obavijest o obradi podataka te ostvariti u bilo kojem trenutku slijedec¢a
prava temeljem pisanog zahtjeva upucenog na adresu Voditelja obrade ili elektroni¢kim putem na e-

mail adresu: profesor.baltazar3@gmail.com.

(i) PRAVO NA PRISTUP OSOBNIM PODACIMA
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Ispitanik moze zatraziti bilo koju informaciju vezanu za obradu osobnih podataka;

(i) PRAVO NA ISPRAVAK OSOBNIH PODATAKA

Ispitanik moze zatraziti ispravak ili izmjenu svojih osobnih podataka;

(iii) PRAVO NA BRISANJE OSOBNIH PODATAKA
Ispitanik moze zatraZiti brisanje osobnih podataka te ¢e Voditelj obrade bez odgadanja obrisati
podatke obrisati osim u sluéaju i u mjeri potrebnoj za ostvarivanje legitimnih interesa Voditelja obrade

u skladu s propisima;

(iv) PRAVO NA OGRANICAVANJE OBRADE

Ispitanik moZe zatraziti ograni¢avanje obrade osobnih podataka te ¢e Voditelj obrade u tom slucaju
odrediti ograni¢enje ukoliko se ispuni jedan od sljedecih uvjeta:

- Ispitanik osporava tocnost osobnih podataka, u kom slu¢aju ¢e se obrada ograniciti
na razdoblje kojim se Voditelju obrade omogucéuje provjera to€nosti uporabe;

- obrada je nezakonita i ispitanik se protivi brisanju osobnih podataka te umjesto toga
trazi ograni¢enje njihove uporabe;

- Voditelj obrade vie ne treba osobne podatke za potrebe obrade ali ih Ispitanik trazi
radi postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva;

- Ispitanik je uloZio prigovor te otekuje potvrdu nadilaze i legitimni razlozi Voditelja

obrade razloge Ispitanika.

(v) PRAVO NA PRENOSIVOST PODATAKA
Ispitanik moze zatraziti da mu se osobni podaci koje je pruzio predaju u strukturiranom, uobi¢ajeno
upotrebljavanom i strojno &itljivom formatu te ima pravo prenijeti te podatke drugom Voditelju obrade

bez ometanja.

(vi) PRAVO NA PRIGOVOR
Ispitanik moze iznijeti prigovor nepostojanja legitimnog interesa, zabrane profiliranja i automatiziranog

pojedinaénog donogenja odluka.

(vii) PRAVO PODNOSENJA PRIGOVORA NADZORNOM TIJELU
Ukoliko Ispitanik smatra da se obradom podataka krsi mjerodavno pravo moze se obratiti i izravno

tijelu nadleznom za zastitu podataka (Agencija za zastitu osobnih podataka) ili nadleznom sudu.

(viii) POVLACENJE PRIVOLE
Ispitanik u svako doba moze povuéi svoju privolu za obradu osobnih podataka.
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STUPANJE NA SNAGU PRAVILNIKA
Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu: 25.05.2018. godine.

atiana Jaksi
3 ' { =
W ?amjc - Udruga

b ) : Profesor
Predsjednica udruge ~ Baltazar
Bhesey Z3greb
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